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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAO DE CRACHAS, DESTINADOS AO
ATENDIMENTO DE TODAS AS UNIDADES QUE COMPOEM A ESTRUTURA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BIRIGUI - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, PELO PERIODO DE 12 MESES, CONFORME ESPECIFICACOES DOS
ANEXOSIEIIL

01 — DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 - Registro de Pregos para futura e eventual aquisi¢do de crachas, para atender as demandas de
todas as Secretarias que compdem a estrutura organizacional do municipio de Birigui SP, por um
periodo de 12 (doze) meses, conforme condigdes, especificagdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

02 - ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

2.1 - CRACHA EM PVC, ESPECIFICACOES: O material utilizado para a confecgio do mesmo
deve ser em P.V.C. LAMINADO/A.B.S., com espessura aproximada de 0,76 mm., extremamente
resistente e flexivel. O mesmo deve ser impresso em termo transferéncia, tecnologia que aplica um
overlay de protecdo tornando-o totalmente infalsificavel, medindo aproximadamente 54mm X 86mm,
na posicdo vertical, com nome e fun¢do respectivamente do funcionario em destaque, com a
fotografia do mesmo. Acompanha: Cordao personalizado com trava de seguranca na cor a escolher,
100% poliéster macio, com impressao emborrachada frente e verso, branco medindo 15mm X 84cm,
com flipper rotativo em metal que segura o jacaré ambos esmaltados na cor a escolher. E porta cracha
vertical, injetado em plastico rigido super resistente com a medida que possa acondicionar o cracha
medindo 54mm X 86mm na cor a escolher.

QUANTIDADE: 4.000 unidades

2.2 - Para a arte do “CRACHA EM PVC...”, 0 mesmo precede de uma arte previamente desenvolvida

conforme cores ¢ modelos a seguir:
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2.3 — A arte previamente desenvolvida ndo exclui a possibilidade de alteragdes em seu formato e em
suas cores, sendo que o eventual desenvolvimento de uma nova arte fica a critério da
CONTRATANTE e sua producao totalmente as custas da CONTRATADA.

2.4 — A produgdo e entrega do item, devera ser precedida de avaliagdo de 01 amostra, e sera enviada
sem custos pela CONTRATADA a CONTRATANTE apds emissdo e envio da 1° (primeira)
Autorizacdo de Fornecimento, no prazo de 03 (trés) dias uteis. Sendo entio aprovada, a

CONTRATANTE enviara um e-mail ao endereco previamente fornecido pela CONTRATADA

/10



Prefeitura Municipal de Birigui

CNPJ 46.151.718/00071-80

/ e T
L‘\B'Uﬂ U-h\l,\\‘_\:\“
T S

atestando a aprovacdo dos itens, ¢ em caso de recusa apontando as falhas e imperfeigdes a serem
corrigidos perante o descritivo imposto em edital e seus anexos.

2.5 — Ndo ha quantidade minima para fornecimento do objeto deste certame, valendo-se a
CONTRATANTE da disponibilidade da eventual Ata de Registro de Preco para atender suas

provenientes demandas.

03 - LOCAIS DE ENTREGA E REGRAS PARA RECEBIMENTOS:

3.1 — O objeto sera fornecido de acordo com a solicitagdo por parte das Secretarias, tomando por base
as quantidades e o preco registrados em Ata, devendo estar inclusos nestes valores todas as despesas
com taxas, impostos, transporte ¢ demais despesas diretas e indiretas.

3.2 - A entrega do objeto serda feita de forma parcelada de acordo com a necessidade da
CONTRATANTE e devera ser entregue em até 10 (dez) dias uteis, apos solicitagdo mediante
Autorizagdo de Fornecimento ou Nota de Empenho, podendo ser prorrogado, mediante justificativa
da empresa e aceito pela secretaria solicitante.

3.3 - Os produtos deverdo ser entregues acondicionados adequadamente, de forma a permitir
completa seguranca durante o transporte.

3.4 — O recebimento, a comprovacao e conferéncia da qualidade dos produtos fornecidos, bem como
dos prazos de atendimento, serdo realizados pelo setor solicitante, ao qual cabera avaliar a aceitacdo
das pegas e acessorios.

3.5 - Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

3.6 - Se a substitui¢do ndo for realizada no prazo estipulado, a fornecedora estara sujeita a aplicacdo
das sang0es penais previstas em edital.

3.7 - O recebimento do objeto deste certame PODERA ser feito em duas etapas, conforme abaixo:
a) PROVISORIAMENTE, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia, da proposta apresentada, acompanhada da devida
Nota Fiscal, devendo neste momento ser realizada conferéncia inicial por responsavel e se
identificada conformidade com as especificagdes elencadas.
b) DEFINITIVAMENTE apés a verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia e da proposta, ¢ sua consequente aceitagdo, que se dara em até 05 (cinco) dias
uteis apos o recebimento provisorio, realizada pelo servidor competente designado pela contratante e

atesto da Nota Fiscal.
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3.8 - O recebimento provisorio dos objetos ndo implica na sua aceitagdo definitiva, uma vez que
dependera da andlise dos mesmos, pelo gestor do recebimento, que devera verificar a quantidade e
atendimento a todas as especificagdes, contidas no edital para a aceitagdo definitiva.

3.9 - A aceitacdo definitiva ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito
desempenho do objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da
utiliza¢do dos mesmos.

3.10 - A CONTRATADA sera acionada pelo CONTRATANTE através do setor demandante, para
avaliagdo e esclarecimentos de duvidas pertinentes ao objeto deste certame.

3.11 - O acionamento acima indicado dar-se-a tantas vezes quantas forem as demandas existentes,

dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Preco resultante do presente certame.

04 - ESPECIFICACAO DA GARANTIA EXIGIDA:

4.1 - A contratada devera substituir as suas custas, todas e quaisquer unidades do objeto licitado ndo
aceitos pela fiscalizacdo no recebimento, em razdo de defeito de fabricagdo ou ma qualidade do
material, devendo retird-los no setor demandante, e devendo providenciar a substituicdo por sua
responsabilidade e custo, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, apos notificada pela contratante.

4.2 - A contratada devera oferecer garantia da qualidade dos itens fornecidos, € no minimo 03 (trés)
meses ou as mesmas condi¢des de garantia previstas pela fabrica, durante a vigéncia do contrato ou
mesmo apos o seu término, sendo que o a contagem dos dias se iniciara a partir da data de emissao da
nota fiscal.

4.3 - Quando os prazos e as condi¢des das garantias dos bens ndo estiverem definidos nas descrigoes
do objeto e/ou memorial descritivo, serdo considerados aqueles definidos pela legislacao (Codigo
Civil Brasileiro e Codigo de Defesa do Consumidor), em vigor. Havendo os dois casos, devera ser

considerado o de maior prazo.

05— FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

5.1 - Suprimento das lacunas existentes no tocante a identificacdo de Servidores e Autoridades no
desempenho de suas atividades laborais exercidas em nome da Prefeitura Municipal de Birigui, bem
como a manutengao da qualidade desta identificagdo.
5.2 - Os itens terdo seus precos registrados através da modalidade licitatoria Pregdo Eletronico, tipo
menor prego por item, instituido pela Lei n° 14133/2021, e ainda o Decreto Municipal n® 7.495/2024.
5.3 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a CONTRATANTE a firmar as contratagdes que
deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitacdo especifica para aquisicdo pretendida,
sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de

condigdes.
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5.4 - Ademais, tal contratagdo encontra-se dentro do prazo de dois anos estabelecido pela Lei n°
14.133 de 2021, em seu artigo 193, II c/c artigo 191 e seu paragrafo unico, optando-se expressamente

pela aplicag@o dos dispositivos da lei anterior.

06 —- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
6.1 - A contratagdo através do regime de execugao apresentado, traz a vantagem de o pagamento ser
apenas pelos produtos efetivamente solicitados, evitando-se reserva desnecessaria de dotagdes

orgamentarias.

07 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

7.1 — Nao ha requisitos especiais para a contratacao.

08 —- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

8.1 - Formalizada e assinada a Ata de Registro de Precos, o fornecedor assume o compromisso de
manter disponivel o objeto licitado, nos quantitativos maximos estabelecidos, pelo prazo de validade
da Ata, ao preco registrado. Por outro lado, a Administracdo ndo possui obrigacdo de adquirir ou
contratar o objeto, sequer em quantitativos minimos.

8.2 - Para viabilizar a sistematica, o proponente, na proposta, devera cotar seu pre¢o unitario e do
total da quantidade estimada licitada, devendo ser assim registrado na Ata. A Ata, portanto, conforme
propria definicdo de Regulamento Federal, constitui um “documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratagdo”.

8.3 - Os fornecedores cujos precos foram registrados em Ata, obrigam-se ao fornecimento dos bens e
prestagdo dos servigos nos moldes estabelecidos por aquela licitagdo e pelo prazo de vigéncia da Ata.
A Administracdo, por outro lado, ndo se obriga a concretizar a contratagdo proveniente da Ata de
registro de pregos, podendo contratar “se” e “quando” efetivamente necessitar daquele objeto.

8.4 - O objeto devera ser entregue de forma parcelada, a expensas da vencedora, endereco estipulado

pelo setor requisitante.

09 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

9.1 - A fiscalizag@o da contratacdo sera exercida por servidores designados pela Secretaria Municipal
de Administracdo, através da Diretoria de Gestdo de Pessoas:
Fiscal: Camila Custédio do Nascimento - Chefe de Servicos de Atos Funcionais

Gestora: Beatriz Akemi Okuma - Diretora de Gestdo de Pessoas.
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9.2 - A fiscalizacdo exercida a que se trata este item ndo exclui ¢ nem reduz em hipétese alguma a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da contratante ou de
seus agentes € prepostos.

9.3 - O servidor agente fiscalizador, anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do pactuado, indicando dia, m€s e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
9.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagao, serdo solicitadas a
autoridade competente, para ado¢ao das medidas convenientes conforme legislacdo vigente.

9.5 - Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverdo ser prestados imediatamente, salvo
quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipdtese em que serdo respondidos no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.6 - E direito da fiscalizagio rejeitar quaisquer materiais, quando entender que a sua execugdo estd

irregular e/ou que os materiais empregados nao sdo os especificados.

10 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

10.1 - Conforme instrucdo, o pagamento serd efetuado em moeda nacional, através de ordem
bancaria, no prazo de até 30 (trinta) DDL, apos a data da entrega, mediante apresentacdo dos
documentos fiscais e de cobranga, onde devera constar: descricdo do objeto, numero do respectivo
empenho de acordo com a Autorizagdo de Fornecimento, além dos dados bancarios, tudo sem
quaisquer rasuras ou emendas.

10.2 - As notas fiscais que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a contratada, e seus
vencimentos e eventuais pagamentos ocorrerdo em até 30 (trinta) dias ap6és a data de sua
apresentagao valida.

10.3 - A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do Pedido de Compras estiver em
total conformidade com as especificagdes exigidas pelo municipio.

10.4 - As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletronico (Nota Fiscal Eletronica) em moeda
corrente do pais, exceto para empresas que estejam instaladas em municipios que ainda ndo possuam
tal sistema.

10.5 - Juntamente com a Nota Fiscal, a contratada devera apresentar o Certificado de Regularidade
do FGTS, Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de

Negativa, relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e a Contribuigdes Sociais, expedida
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pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e CNDT - Débitos
Trabalhistas.

10.6 - O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o0 mesmo da documentagio
apresentada no procedimento licitatério.

10.7 - A contratada devera fornecer os dados bancarios (banco, agéncia e nimero da conta) para
depositos referentes aos pagamentos, conforme exigéncia da Secretaria Municipal de Finangas.

10.8 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada na pendéncia de qualquer uma das situagdes
abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteragdo de pregos ou compensagao financeira:

a) Atestacdo de conformidade da entrega do objeto.

b) Cumprimento das obrigagdes assumidas.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
11.1 — O planejamento da contratagdo postulada, inclui critério de julgamento que leve a adjudicacdo

do menor prego por item.

12 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
12.1 - Esta Secretaria promoveu levantamento preliminar por meio da ultima ata de registro de
precos, cujo o valor estimado para a confecgdo de 4.000 crachas foi de R$ 30.080,00 (trinta mil e

oitenta reais).

13 — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
Havera a renovacdo dos quantitativos a serem adquiridos quando ocorrer a prorrogagao da vigéncia
da ata de registro de prego, sendo vedado efetuar acréscimo nos quantitativos inicialmente fixados na

ata de registro de preco.

14 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
14.1 - As despesas serdo oneradas através todas as fichas de consumo das Secretarias da Prefeitura

Municipal de Birigui.

APENDICE: ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.
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APENDICE
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

(elaborado com base no artigo 6°, inciso XX, combinado com o § 1° e 2°, da lei 14.133/21)

SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, MODALIDADE
REGISTRO DE PRECO — SISTEMA PREGAO ELETRONICO, E EM ATENDIMENTO AO
DISPOSTO NO ARTIGO 6°, INCISO XX, COMBINADO COM O § 1° E 2° DA LEI 14.133/21
DA LEI DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (LEI N° 14.133/21),
APRESENTAR ESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, A DESCRICAO DA
NECESSIDADE FUNDAMENTADA EM ESTUDO TECNICO INTRODUTORIO,
CARACTERIZANDO O INTERESSE PUBLICO NA AQUISICAO DE CRACHAS, PARA
ATENDIMENTO DE TODAS AS SECRETARIAS MUNICIPAIS, CONFORME
DETERMINADO PELA PORTARIA N° 131, DE 9 SETEMBRO DE 2.025.

01 - JUSTIFICATIVA:
1.1 - A aquisicao de crachas, tendo em vista a Portaria n® 131 de 9 de setembro de 2.025, que institui

a obrigatoriedade do uso de cracha de identificagdo por todos os servidores publicos municipais.

02 - PLANO DE CONTRATACOES ANUAL:

2.1 - Foi realizada solicitagao de alteracdo do PCA 2025, com a inclusdo da contratacdo do objeto.

03 - REQUISITOS ESPECIAIS DE CONTRATACAO:
3.1 - Os crachas deverdao obedecer ao padrao estabelecido no modelo encaminhado junto ao termo de
referéncia, e fornecidos pela CONTRATADA a partir de tamanhos padronizados e discriminados nos

anexos que compdem o edital.

04 - QUANTITATIVOS, MEMORIA DE CALCULO E CONSIDERACAO DA ECONOMIA
DE ESCALA:

4.1 - A economicidade a ser obtida pela Administragdo Municipal, em relacdo a aquisicio em
questdo, podera ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante
regular e adequado processo e procedimento licitatorio, cujo fator preponderante certamente sera o
menor prego. Assim, mediante tal critério e/ou parametro, necessariamente a Administracdo
Municipal obtera a economia em funcdo do custo-beneficio, ndo obstante seja ela uma expectativa
que dependera diretamente do preco praticado no mercado em relagdo ao(s) produto ofertado(s)

pela(s) empresa(s), cuja escolha recaira naquela que cotar o menor preco por unidade.
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4.2 — Para a estimativa quantitativa e qualitativa, levou-se em consideracdo o quadro funcional da
Prefeitura Municipal de Birigui, excluindo-se a Secretaria Municipal de Saude, uma vez que esta

possui atualmente uma Ata de Registro de Precos em vigéncia.

05 - JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO ESCOLHIDA:
5.1 — A aquisicdo de crachas se faz necessaria para identificar servidores na execugdo de suas

atribui¢des, conforme determinado pela Portaria n° 131 de 09 de Setembro de 2.025.

06 - ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO:
6.1 - Esta Secretaria promoveu levantamento preliminar por meio da Gltima ata de registro de precos ,
cujo o valor estimado para a confec¢do de 4.000 crachas foi de R$ 30.080,00 (trinta mil e oitenta

reais).

07 - MANUTENCAO, ASSISTENCIA TECNICA E GARANTIAS OFERECIDAS:

7.1 - O objeto desta eventual contratagdo, devera ter prazo de garantia, conforme estabelecido na Lei
N° 8.078 de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), e ocorrendo defeito de
fabricagdo nos materiais, em que a Administragdo Municipal ndo tenha concorrido para o dano, o

fornecedor sera comunicado para substitui-los imediatamente.

08 - PARCELAMENTO DA CONTRATACAO ou NAO PARCELAMENTO DA
CONTRATACAO:

8.1 - A estimativa de entrega do material sera feita de forma parcelada de acordo com a necessidade e
deverd ser entregue em até 10 (dez) dias, apods solicitagdo por parte das Secretarias, mediante
Autorizacdo de Fornecimento ou Nota de Empenho, podendo ser prorrogado, mediante justificativa
da empresa ¢ aceito pela secretaria solicitante.

8.2 - O objeto em epigrafe ¢ de natureza comum, uma vez que os padroes de desempenho e qualidade

estdo objetivamente definidos no instrumento convocatorio.

09 - RESULTADOS PRETENDIDOS:

9.1 - A economicidade a ser obtida pela Administragdo Municipal, em relagdo a aquisi¢do em
questdo, podera ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas do ramo, mediante
regular e adequado processo e procedimento licitatorio, cujo fator preponderante certamente sera o
“menor pre¢o”. Assim, mediante tal critério e/ou parametro, necessariamente a Administragdo

Municipal obtera a economia em func¢do do custo-beneficio, ndo obstante seja ela uma expectativa
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que dependera diretamente do prego praticado no mercado em relagdo ao produto ofertado pela(s)

empresa(s).

10 - PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES PELA ADMINISTRACAO:
10.1 — A Secretaria Municipal de Administracdo fornecera as demais Secretarias a lista atualizada de

seus respectivos servidores.

11- CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

11.1 — Nao ha contratagdes interdependentes.

12 - DEMONSTRACAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E POSSIVEIS
MEDIDAS MITIGADORAS:

12.1 - Inexiste impacto ambiental.

13 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO DA ADEQUACAO DA CONTRATACAO COM
VISTA A SOLUCAO A QUE SE DESTINA:

13.1 - De todo o estudo realizado e considerando todas as possibilidades de carater técnico e
econdmico, concluimos que a melhor solugdo ¢ a aquisi¢do de crachds, executado por méo de obra
terceirizada, uma vez que ndo existem, no quadro de pessoal do Municipio de Birigui, servidores
qualificados, com conhecimentos técnicos e especificos para execucao de tais servigos.

13.2 - Ressalta-se que o Municipio ndo dispde de equipamentos adequados relevantes para o
oferecimento de servicos técnicos de confec¢do de crachds. Além disso, o oferecimento de espaco
fisico apropriado, equipamentos e capacitacdo adequada sdo muito dispendiosos para o Municipio de

Birigui.
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